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b SELECCION Y RECLUTAMIENTO
b EVALUACIONES

1) Ingrese a la opcion Beneficios/Solicitud Vacaciones. Si es personal es de “planta”,
no podrdn registrar solicitudes desde el EBusiness, puesto que la parametrizacion
estd desde la planificacidon anual como se viene manejando anos anteriores.

) REGISTRO 1 DE 1 )
NUMERO SOLICITUD FECHA SOLICITUD 04/05/2023 v | APROBO
{[SALE VACACION DESDE  15/08/2022 v | TENE VACACION HASTA | 18/08/2022 | VACACION POR ACUMULACION DE AUSENTISMOS [
FECHA REAL DESDE 15/8/2022 | FECHAREAL HASTA 19/8/2022 | DIAS FIN. SEMANA 0,0
IDIAS NORMALES 5,0 IDIAS ADICIONALES 0,0 IDIAS SUELTOSACUM. 0
DIAS CALCULADOS 0,0 DIAS TOTALES 5 DIAS SUELTOS 1,0
VENDER DIAS NINGUNO v
OBSERVACION
DIRECCION Y TELEFONOS
REEMPLAZADO POR v

DETALLE DE PERIODOS PENDEENTES
C PERIODO DIAS NORMALES |DIAS ADICIONALES| DIAS SUMA DIAS CALCULADOS|DIAS FINES SEMANA TOTAL DIAEe

ANTICIPADOS |AUSENTISMOS| ANTICIPO [ ACUMULA ACUMULADOS ACUMULADOS

FINAL NORMALES ;U\Z[\v.:'ff-“LEfv DOS
04/10/2021 311212021 0,0 0,0 0,0 00 0,00 O
01/012022 3010412022 14,0 0,0 0,0 0,0 0,00 O
DAO TDN 14,0 14,0 0,0 0,00
TOTAL DIAS "

DETALLE DE DIAS TOMADOS POR PERIODO
PERIODO | PERIODO IAS | DIAS NORMALES

DIAS FINES

INICIAL - B ANTICIP SEMANA

2) Coloque el rango de fechas que gozara las vacaciones (“Desde” - “Hasta”). El
sistema le mostrara por periodo los dias pendientes que tiene por gozar y por
periodo. Para el personal “Administrativo” el sistema permite registrar el goce de
dias sueltos, computando por cada 5 dias los 2 correspondiente a la semana
integral. La venta de dias adicionales, queda a potestad de la empresa (politica)
otorgarlos o no.
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3) Grabamos.

@ Workflow
® Aprobadores

. Ebusiness (E.B.S. Business Software)
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b EVALUACIONES

1 Ingrese a la opcidon Personal/Workflow

. Ebusiness (E.B.S. Business Software) - [LISTA DE TAREAS PENDIENTES] =

=
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COMENTARIO

2 APROBAR 4 23 37433 LAZO ARIAS 1 VACACION
JEFES o BI?{::OS ANDREA STEFANIA DESDE: 15/8/2022 HASTA: 19/8/2022
SUPERVISORES DIAS TOTALES: 5,0 —— =
DIAS NORMALES: 5,0

DIAS ADICIDIONALES: ,0
DIAS CALCULADOS: ,0
OBSERVACIONES:

2) Dentro de esta opcion podra visualizar la lista de “Tareas Pendientes” que tiene por
ejecutar. Para realizar esta accién debera presionar el botdn “Seleccionar” del lado
derecho vy se activara la(s) tarea(s) que desee “Aprobar” o “Rechazar” en la parte
superior izquierdo de las tareas. Adicional podra ingresar cualquier comentario que
desee enviar a su colaborador asignado.
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STA DE TAREAS PENDIENTES

[ Aprobar todas [ | Aprobar Seleccionadas Rechazar Seleccionadas

CODIGO| DESCRIPCION NUMERO DETALLE COMENTARIO
INICIO V N SOLICITUD
2 APROBAR 5/5/2023 37479 PALACIOS QUIROZ 2 VACACION CIERRE DE MES
JEFES 009:51:10 JORGE ALBERTO —— 'Seleccionar  Comentarios
SUPERVISORES EN

Esta seguro que desea Rechazar las solicitudes seleccionadas?

2 APROBAR  4/5/2023 37433 LAZO ARIAS
JFES o zé:/zs:os ANDREA STEFANIA
SUPERVISORES

S No

3) En caso de estar seguros de la accidon que se va a ejecutar, presionamos el botdn Sl
para grabar la tarea.

Ebusiness (E.B.S. Business Software
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| Aprobar todas Aprobar Seleccionadas | | Rechazar Seleccionadas

DIGO| DESCRIPCION| FECHA CODIGO NOMBRES NUMERO
INICIO |[EMPLEADO EMPLEADO SOLICITUD

° ° ° Proceso finalizado

4) Para el cierre de las tareas damos clic en el botén OK.







